Notificaciones de la bandeja
de entrada

La Bandeja de Entrada

Dailyjob nos va a notificar, desde la Bandeja de Entrada (simbolo de la campana), diversos
aspectos relacionados con cambios en nuestras tareas y proyectos. Podemos acceder a la misma
desde el menu principal (dentro del Momento Producir).

Anadir usuario a un proyecto

Cuando un compafero cree un proyecto y nos aflada como participantes nos aparecera una
notificacién en nuestra bandeja de entrada. En dicha notificacién aparecera:

® Unicono indicando que nos han afadido a un proyecto.
® Usuario que nos afadid.

®* Fecha en que se nos afadié.

®* Nombre del proyecto.

Al igual que con las tareas, si pulsamos en la notificacién nos aparecerdn los detalles del proyecto
en el lado derecho.



= C dailyjob - Bandeja de entrada (18)

@ formacion.lfdt hoyalas 11:44
Posible tarea 1

@ formacion.lfdt hoyalas 13:58

Tarea: Anotar nuevas directrices

@ formacion.lfdt el miércoles pasado a las 14:16

Tarea: #semanal Preparar analisis de la informacion de X

Ya he terminado |a tarea. Queda pendiente de validacién. Te la asigno.

@ formacion.lfdt el miércoles pasado a las 14:15
Proyecto VIR

@ formacion.lfdt  31/03/2021

Tarea: cambiar fecha

@ formacion.lfdt  31/03/2021

Tarea Cambiar fecha

Anadir usuario a una tarea

@ o0
VIR =
Proyecto Hitos
e L' formacion.Ifdt formacion2
ESTADO F. INICIO F.FIN
Abierto 07/04/2021 30/04/2021
CLIENTE:
DESCRIPCION DEL PROYECTO:
¢ B I EE = =EviEvE =@

Cuando un compafiero cree una tarea y nos aflada como participantes nos aparecera una

notificacién en nuestra bandeja de entrada. En dicha notificaciéon aparecera:

® Unicono indicando que nos han afiadido a una tarea.

® Usuario que nos anadio.
®* Fecha en que se nos anadié.
®* Nombre de la tarea.

De la misma forma que en otras notificaciones, si pulsamos nos apareceran todos los datos de

dicha tarea.


https://doc.dailyjob.io/uploads/images/gallery/2021-04/Notificación-Agregado-a-proyecto.PNG
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Il Publicar contenido en el campus // Proyecto: Formacién para Mercadona

@ formacion2  hoy a las 14:21 X Cambiar fecha u
Tarea Cambiar fecha
Tarea Comentarios
formacion2 hoy a las 14:11 X
o y » ) ) . formacion.Ifdt . g formacion2 €3 ) Participantes v
Tarea: #semanal Preparar andlisis de la informacién de X
: PROYECTO: HITO:
o @ formacion.Ifdt  hoyalas 11:44 X
Posible tares 1 Gestion interna de la empresa « | | Coordinacién -
F. EJECUCION: F. ENTREGA: ESTADO:
i ion. fdt ié
@ formacion el miércoles pasado a las 14:32 X 20/05/2021 G 31/12/2021 G Completada -
Llamar a Juan para preguntar sobre el proyecto
Iniciar tarea + Afiadir tiempo [ TIEMPQ TOTAL: 00:00:00 ]
@ formacion2  31/03/2021 X
Tarea: Crear tarea DESCRIPCION DE LA TAREA:
S ¢ B I === =viEvE = @
B @ formacion2  31/03/2021 X

Tarea Crear nueva tarea

Comentarios en una tarea

Cuando un compafiero realice un comentario en una tarea en la que estemos participando nos
aparecera una notificacién en nuestra bandeja de entrada. En dicha notificaciéon aparecera:

® Un icono de un bocadillo de texto indicando el comentario.
* El usuario que escribié el comentario.

* La fecha en la que se escribié el comentario.

® El nombre de la tarea.

®* Una previsualizacién del comentario.

Si pulsamos la notificacién tendremos disponible toda la informacién de la tarea en la que se
escribio el comentario.


https://doc.dailyjob.io/uploads/images/gallery/2021-04/Notificación-Agregado-a-tarea.PNG

™ P .
=(_ dailyjob - Bandeja de entrada (9) ® B & @
Il publicar contenido en el campus // Proyecto: Formacién para Mercadona

@ formacion2  31/03/2021 X " . . = -
E Proponer acciones formativas para 2021 &

Tarea Crear nueva tarea

- Tarea Comentarios

@ formacion2  31/03/2021 X
Tarea: Crear nueva tarea . formacion2 €3 . ? formacion.Ifdt €3 | Participantes -
@ formacion2  31/03/2021 X PROYECTO: HITO:
Tarea: Cambiar fecha

Proyecto TiWorkers «  Desarrollo del plan de marketing
@ formacion2  31/03/2021 X F. EJECUCION: F. ENTREGA: ESTADO:
Tarea: Cambiar fecha 09/02/2021 (3 26/02/2021 (3 | Completada -
@ formacion2  31/03/2021 X Iniciar tarea + Afadir tiempo [ TIEMPO TOTAL: 00:00:00 ]
Tarea #mktLfdt Cambiar de fecha

DESCRIPCION DE LA TAREA:
@ formacion2  02/02/2021 X 9 2 B I EEZ=E =EvECYEE O

Tarea: Proponer acciones formativas para 2021
Te asigno la tarea y la comentamos maiiana en la reunién

Expulsar usuario de una tarea

Cuando un compafiero decida que ya no es necesario que participemos en una tarea y ya no
seamos un participante de dicha tarea nos aparecera una notificacién en nuestra bandeja de
entrada. En dicha notificaciéon apareceréa:

® Unicono indicando la expulsién.

® El usuario que realizé la expulsion.
® La fecha.

® El nombre de la tarea.

A diferencia del resto de notificaciones, si pulsamos en este tipo de notificacién no nos apareceran
los datos de la tarea.


https://doc.dailyjob.io/uploads/images/gallery/2021-04/Notificación-Comentario.PNG
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Il publicar contenido en el campus // Proyecto: Formacién para Mercadona

E @ formacion2  31/03/2021 X o~

Tarea Crear nueva tarea

@ formacion2  31/03/2021 X

Tarea: Crear nueva tarea

@ formacion2  31/03/2021 X

Tarea: Cambiar fecha

@ formacion2  31/03/2021 X

Tarea: Cambiar fecha

@ formacion2  31/03/2021 X
Tarea #mktLfdt Cambiar de fecha

@ formacion2  02/02/2021 X

Tarea: Proponer acciones formativas para 2021
Te asigno la tarea y la comentamos maiiana en la reunién

Tarea completada

Cuando un compafero marque como completada una tarea en la que estemos participando nos
aparecera una notificacién en nuestra bandeja de entrada. En dicha notificacién aparecera:

* Un icono de indicando la finalizacién de una tarea.
® El usuario que marco la tarea como completada.

* La fecha en la que se completé la tarea.

® El nombre de la tarea.

Si pulsamos en la notificacién tendremos disponible toda la informacién relacionada con la tarea
completada.


https://doc.dailyjob.io/uploads/images/gallery/2021-04/Notificación-Expulsión.PNG
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11 publicar contenido en el campus // Proyecto: Formacién para Mercadona
B @ formacion2  31/03/2021 X o~ =

Tarea Crear nueva tarea

Cambiar fecha ]
formacion2  31/03/2021

° 1031 x Tarea Comentarios
Tarea: Crear nueva tarea

. formacion2 €3 . g formacion.Ifdt €3 | Pariicipanies -
@ formacion2  31/03/2021 X
Tarea: Cambiar fecha PROYECTO: HITO:

Gestidn interna de la empresa « | Coordinacién -
@ formacion2 3170372021 X
Tarea: Cambiar fecha F. EJECUCION: F ENTREGA: ESTADO:

31/03/2021 B 31127207 (2 completada -
@ formacion2  31/03/2021 X
Tarea #mktLfdt Cambiar de fecha Iniciar tarea + Afadir tiempo [ TIEMPO TOTAL: 00:00:00 ]
@ formacion2 02/02/2021 X DESCRIPCION DE LA TAREA:
Tarea: Proponer acciones formativas para 2021 9 ¢ B I EE=ZE E=EviEYvE E @

Te asigno |a tarea y la comentamos mafana en la reunion.

Tarea delegada

Cuando un compafiero nos delegue una tarea, es decir, nos marque como encargado de dicha

tarea, nos aparecerd una notificacién en nuestra bandeja de entrada. En dicha notificacién
aparecera:

Un icono de indicando que se nos ha delegado una tarea.
El usuario que nos delegé la tarea.

La fecha en la que se delegé la tarea.

® El nombre de la tarea.

Si pulsamos en la notificacién tendremos disponible toda la informacién relacionada con la tarea
que se nos ha delegado.


https://doc.dailyjob.io/uploads/images/gallery/2021-04/Notificación-Tarea-Completada.PNG
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@ formacion2  hoya las 1411 % #semanal Preparar andlisis de la informacién @ O
Tarea: #semanal Preparar andlisis de la informacién de X de X
c @ formacion.Ifdt  hoyalas 11:44 X Tarea Comentarios

Posible tarea 1 - -

o formacion2 7 | o ? formacion.lfdt €3 | Participantes v
@ formacion.Ifdt el miércoles pasado a las 14:32 X

PROYECTO: HITO:
Llamar a Juan para preguntar sobre el proyecto

VIR +  Coordinacién -
© formacion2  31/03/2021 X F. EJECUCION: F. ENTREGA: ESTADO:
T :C 1
area: Crear tarea 14/04/2021 [ 30/04/2021 [3)  Recumrente -

formacion2
(-] 31/03/2021 X + Afiadir tiempo TIEMPO TOTAL: 00:00:00

Tarea Crear nueva tarea

DESCRIPCION DE LA TAREA:
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@ formacion2  31/03/2021 X
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Tarea: Crear nueva tarea
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