
A la hora de anotar o incluir una tarea en el listado, podemos añadir al inicio de la misma una 
etiqueta o hashtag (#) que nos permita agrupar tareas relacionadas, ya sea por su periodicidad (si 
es una tarea recurrente, podemos marcarla como #diaria, #semanal, etc.) o, entre otros, por el rol 
de nuestra organización al que está asociada esa tarea.

El primer paso sería añadir la etiqueta a la hora de incluir la tarea (se puede incluir más de una) o 
añadirla al nombre de una tarea ya existente, entrando a editar la tarea desde la ficha de la 
misma.

No debemos olvidar que lo idóneo, si vamos a indicar la recurrencia exacta con la etiqueta porque 
se trata de una tarea recurrente, sería cambiar el estado de "Por hacer" a "Recurrente". No 
obstante, podemos utilizar las etiquetas con diferentes fines:

 

Uso de hashtags en tareas
Agrupar tareas con etiquetas
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