Copiar tareas en dailyjob
Team

Copiar una tarea

En dailyjob puedes crear tareas de manera rapida a partir de la informacién volcada en otra de las
tareas.

Para ello, basta con acceder a la ficha de una tarea desde tu listado de tareas, y hacer clic en el
botén de "Copiar tarea". Tras ello se abrird una ventana que nos avisa de que, al copiar una tarea
estaremos copiando el nombre (se puede editar), la descripcién y los archivos adjuntos, pero no
estaremos copiando fechas, comentarios, proyectos, hitos, participantes o registros de tiempo.

Una vez editamos el nombre de la tarea, y seleccionamos proyecto e hito, nos aparecen las
opciones para cambiar o no la descripcién, y copiar (o no) los archivos adjuntos.

Cuando hacemos clic en "Copiar" se nos abre la ficha completa de la tarea, en la que podemos
seleccionar nuevas fechas de ejecucion, fecha de entrega, cambiar estado, etc.
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