
Los roles disponibles dentro de un proyecto en dailyjob, son los siguientes:

ROL DESCRIPCIÓN

Responsable

Usuario del equipo (forma parte de la compañía) que se 
encarga de modificar los datos del proyecto, así como 
añadir o quitar participantes.
 
Además, junto con el administrador de la compañía, es el 
único usuario que puede designar a otro usuario 
responsable.
 
Un usuario responsable es a su vez usuario participante.

Participante
Usuario del equipo (forma parte de la compañía) que 
puede añadir, modificar y borrar tareas.Puede ser 
participante o responsable en tareas.

Colaborador

Usuario externo (forma parte de otra compañía) que 
puede actuar como participante.
Este rol puede ser usado para incluir como participante 
activo de un proyecto a clientes que participan en tareas, 
o colaboradores externos.
 
Permisos:

Pueden ver la información del proyecto salvo el 
cliente asociado y el presupuesto.
Pueden ver todas las tareas del proyecto.
Pueden añadir tareas al proyecto.
Pueden comentar y revisar todos los comentarios 
de todas las tareas del proyecto.
No pueden cambiar las tareas de proyecto.

Añadir participantes a 
proyectos
Roles en un proyecto



Observador

Usuario externo (forma parte de otra compañía) que 
participa de forma limitada en un proyecto al que ha sido 
invitado. 
 
Puede ver únicamente aquellas tareas del proyecto en las 
que participa, y solo puede ver los comentarios que los 
usuarios participantes o colaboradores han marcado como 
visibles para observadores.
 
Este rol es ideal para compartir un proyecto con clientes 
que necesitan hacer seguimiento o validar.
 
Permisos:

Pueden ver la información del proyecto salvo el 
cliente asociado, el presupuesto y el número de 
tareas pendientes de cada hito.
No pueden ver todas las tareas del proyecto, solo 
aquellas en las que se les ha incluido como 
participantes.
Pueden añadir tareas al proyecto.
Pueden comentar, pero solo pueden ver los 
comentarios que los participantes han marcado 
como visibles para observadores.
No pueden cambiar las tareas de proyecto.

Una vez creado el proyecto, se pueden añadir participantes de nuestra compañía. Cuando se 
añadan, tendrán acceso a toda la información que contiene ese proyecto.

Para añadir participantes, hay que entrar en el proyecto donde se deseen añadir, y buscarlos en la 
pestaña "participantes".

 

Añadir participante interno



Una vez añadido un nuevo participante a un proyecto, podemos convertirlo en responsable del 
mismo. Es tan sencillo como hacer click en el nombre de su perfil y mover el selector hacia la 
opción ·"Responsable".

Para añadir un participante externo, ya sea colaborador u observador, es necesario realizar una 
invitación que debe ser aceptada por dicho usuario.

Si ya tienen cuenta en dailyjob, reciben una notificación en su bandeja de entrada para aceptar la 
invitación. En caso contrario, reciben un correo electrónico con la invitación para indicarles el 
proceso de creación de la cuenta. Una vez acceden a dailyjob, ya cuentan con permisos en el 
proyecto al que han sido invitados.

 

Cambiar responsable de un proyecto

 

Añadir participante externo
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